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1 工程概况

1.1 工程概况

内容：工程地理位置、主要任务目标、主要建筑物及基本组成、主要参数等；

主要建筑物应包括结构、组成、高程、坡比、尺寸和主要工程量内容介绍等。

1.2 工程承包范围和内容

内容：本标段范围及承担的主要工作内容等。

2 工程投标

2.1 工程招投标及中标情况

内容：应包括开标时间地点、中标时间、中标价格、主要施工内容；合同签

定及主要内容等。

2.2 工程分包情况

内容：有无分包，含劳务、专业专项及机械设备等。

3 施工进度管理

3.1 合同工期及延期原因

内容：合同要求、实际进展、实际工期与计划工期对比及其原因分析等；实

际进展应包括施工关键路线。

3.2 完成工程形象面貌

内容：已完工程的主要节点工期、达到的形象面貌等。

3.3 完成主要工程量

内容：按中标清单及实际结算，分类列出完成主要工程量（列表）。

3.4 未完工程及施工计划

内容：列出主要未完工程内容及计划目标、保障措施等。

4 主要施工方法

内容：简要表述重要或特殊工艺要求的施工方法等（含与投标文件或施工组

织设计文件有不同的其他工艺方法）；

5 施工质量管理

5.1 质量控制目标

内容：主要目标要求、是否符合合同要求等。

5.2 质量管控依据
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内容：主要法规、强制性条文、规范及有关标准等。

5.3 质量检验单位

内容：本工程是否设试验室，对原材料、中间产品等的质量技术指标检测，

是否委托符合资质的单位进行，列出检测单位名称等。

5.4 主要原材料、中间产品检测情况与汇总表

内容：列出本工程使用的主要原材料、中间产品检测情况（见表 5-1）。

表 5-1 主要原材料、中间产品检测汇总表（下表仅供参考）

序

号

单位工程

名称
原材料、中间产品名称 主要检查项目

应检验

组(次)数
实际检验

组(次)数
合格检验

组(次)数
检测、统计分

析结果
说明

1 水泥
初凝、终凝时间，安定性、抗折、

抗压、细度等
合格

2 粉煤灰
含水率、烧失量、细度、需水量比、

SO3含量
合格

3 钢筋 原材、焊接、机械连接试验 合格

4 砂料 颗粒级配、全性能检测 合格

5 粗骨料
压碎指标、针片状含量及颗粒级配、

全性能检测
合格

6

混凝土试件

C20 砼

抗压强度

合格

7 C25 砼 合格

8 C35 砼 合格

9 水泥标砖 M7.5 抗压强度 合格

10 砂浆试件 M7.5 抗压强度 合格

5.5 项目划分情况

内容：文字表述后，列出项目划分表等。

5.6 质量评定与验收情况

分部工程：根据单元工程检验评定及验收情况，详细据实例表如下。

表 5-2 分部工程验收情况汇总表（下表仅供参考）

单位

工程

分部工

程编码
分部工程名称

单元

个数

已验

单元数
合格数

合格

率

优良

数

验收

情况
备注

合计

备注：

单位工程：根据分部工程验收情况，分别叙述各单位工程评定验收情况。内
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容包括：所含分部评定情况、外观质量评定情况、单位工程质量检验与评定资料、

检测或观测资料等。

工程完工：工程过程管理类资料、工程质量检验与评定类资料、工程安全管

理类资料、完工结算资料、竣工图、完工验收鉴定书等。

5.7 质量缺陷或质量事故处理情况

内容：有无质量缺陷或质量事故，原因及处理情况等。

6 文明施工与安全生产

6.1 安全生产费用投入情况

内容：列出投入内容及费用等，主要见下表 6-1。

表 6-1 安全生产费用投入情况汇总表（下表仅供参考）

序

号
费用项目

上期累计

（元）

本期投入

（元）

累计投入

（元）
备注

1
完善、改造和维护安全防护设备设

施

2 安全生产教育培训

3 配备劳动防护用品

4
安全评价、重大危险源监控、事故

隐患评估和整改

5 设备设施安全性能检测检验

6
应急救援器材、装备的配备及应急

救援演练

7 安全标志、标识及其他安全宣传

8
职业危害防治措施、职业危害作业

点检测、职业健康体检

9
安全生产适用的新技术、新标准、

新工艺、新装备的推广应用

10 安全生产检查

11 安全生产咨询

12 安全生产标准化建设

13 其他与安全生产直接相关的支出

合 计
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6.2 隐患排查治理情况

内容：简要表述安全风险分级管控和隐患排查治理情况等，隐患排查治理主

要见下表 6-2。

表 6-2 隐患排查治理情况表（下表仅供参考）

排查

时间

排查事

故隐患

内容

事故隐

患等级

整治

责任

人

整改措施
整改

时限

治理资

金投入

（元）

整改

情况
备注

6.3 专项施工方案

内容：对达到或超过一定规模的危险性较大的单项工程是否编制专项施工方

案，是否组织专家进行审查论证等。

6.4 文明施工与安全生产效果

说明：是否发生过安全生产事故及环境污染问题等，是否因拖欠农民工工资、

材料设备或供应商款项；是否引发纠纷、诉讼、上访等；是否遗留潜在安全风险

等。

7 结算收支情况

7.1 工程结算与拨付情况（与业主方）

内容含：至今实际完成结算（或阶段结算）工程累计价格为 XXXX 元，对比合

同增加或减少工程价款 XXXX 元；剩余 XXXX 元未完成结算。

7-1 实际完成结算对比统计表（下表仅供参考）

序号 工程项目及费用名称 合同量（元）
实际完成

结算量（元）
增/减价款（元）

一 合同项目

其中

第 1 组：工程费用

第 2 组：建筑工程

第 3 组：金属结构采购及制安

工程

第 4 组：施工临时工程

二 变更项目
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三 新增项目

四 计日工项目

五 索赔项目

六 材料调差

七 延期付款利息

八 其它

合 计

备注：应详细列出各汇总项，有关结算报表及项目明细需另提交。

工程至今已累计完成 XXXX 元，根据合同约定，扣除质保金及其他应扣款 XXXX

元，应拨付 XXXX 元；实际已拨付 XXXX 元。

7.2 结算主要变更情况或遗留问题

内容：对比合同，有无一般变更或重大变更，涉及费用及处理情况等；是否

有结算遗留问题。

7.3 工程结算存在的争议

内容：对比合同，有无结算争议等。

7.4 与施工各班组或供应商结算情况

内容：业主方或项目部是否建立农民工实名制支付制度。详细列出参与施工

的各班组（包括劳务公司）、分包方、供应商、租赁方等，见下表 7-2。

7-2 与各方结算统计表

序号 结算对象

名称
联系人 电话号码 结算内容

累计结算

应付款

（元）

累计已付

款（元）
说明

合 计

7.5 所欠外债情况

内容：应全部详细列出。
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7-3 项目所欠外债情况统计表

序号 债权人\单位

名称
联系人 电话号码 结算内容

累计未付

款（元）
未付原因 说明

合 计

8 历次验收、检查遗留问题及处理情况

8.1 历次验收遗留问题及处理情况

内容：根据有关要求进行的各种验收是否遗留问题及处理情况。

8.2 历次巡查、稽察问题整改落实情况

内容：按照有关部门要求进行的各种巡查、稽察等，问题是否得到落实或处

理等（含内\外部检查）。

9 其他需要说明的事项

9.1 工程取得的经验

内容：工程组织、协调、工艺、技术等各方面取得良好效果的经验。

9.2 建议或意见

内容：工程质量、安全、进度、经营等管理方面的建议和意见。

附件 1 工程施工管理大事记

附件 2 工程影像资料
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